
97-1 大葉大學 完整版課綱

基本資訊

課程名稱 會議英語A 科目序號 / 代號 2568 / CDC2280

開課系所 共同教學中心 學制 / 班級 進修學士班2年1班

任課教師 張雅淳      專兼任別 兼任

必選修 / 學分數 必修 / 2 畢業班 / 非畢業班 非畢業班

上課時段 / 地點 (五)CD   / B403  授課語言別 中文

課程簡介

課程目標的描述(中文)�

 �

* 中心教育目標與課程核心能力�

�

1. 外語說、聽、讀、寫四大基本能力(B)�

2. 產業與學術相關之外語應用與翻譯能力(A)�

3. 外語文化能力(C )�

�

＊ 教育核心能力�

�

一.外語四大基本能力（Ｂ）�

�

1. 順暢的視聽理解能力�

2. 流利的口語溝通能力�

3. 廣泛的文字閱讀能力�

4. 適切的書寫表達能力�

�

二.外語應用能力（Ａ）�

1. 精確合宜的外語翻譯能力�

2. 職場相關之外語應用能力�

3. 學術相關之外語應用能力�

�

三.外語文化理解能力（Ｃ）�

�

課程目標�

�

本課程設計目標是加強學生整體的英文基本能力且讓學生透過聽力與口語的課堂活動來學習聽力與口語加

強課程。(B1.B2)�

�

運用課程中選定的教科書提供學生練習的機會，並透過不同型式的課堂語文活動，使他們能夠應用已知的

學習經驗，進而發展出他們對於表達語言的自信與提升流暢度。(A1.A2.A3)�
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�

本課程也希望幫助學生更接近並了解英文世界的文化，進而運用他們於課堂上所學於未來的職場生活中

。(C)�

�

課程具體目標:�

�

1. 了解並熟悉英文聽力與口語的概念�

2. 培養聽力技巧與口語表達能力�

3. 加強英文聽力策略與口語表達技巧

課程大綱

讓學生熟悉基本英語日常對話．並由練習對話中學習溝通技巧．本課程由會議理論到實務，包含基本會議

聽說能力的訓練，如何用英語安排會議、會議進行中如何表示同意或反對、如何禮貌地中斷別人談話、以

及進行視訊會議時的用語等。課堂中亦會以聽力或影片的方式讓學生理解英語人士開會時的文化禮節。

基本能力或先修課程

學生應具備的基本能力或先修課程�

 �

學生需於課前做充分準備、準時出席課程、主動參與課堂活動，並準時繳交教師指定之作業. 課程中並會有

不定期的課堂練習活動。 �

課程與系所基本素養及核心能力之關連

教學計畫表

系所核心能力 權重(%)

【A】

檢核能力指標(績效指

標)

教學策略 評量方法及配分

權重

核心能力

學習成績

【B】

期末學習

成績

【C=B*A

】

無此教學

計畫表資

訊!

成績稽核

教科書(尊重智慧財產權，請用正版教科書，勿非法影印他人著作)

書名 作者 譯者 出版社 出版年

無參考教科書

參考教材及專業期刊導讀(尊重智慧財產權，請用正版教科書，勿非法影印他人著作)

書名 作者 譯者 出版社 出版年

無參考教材及專業期刊導讀

上課進度 分配時數(%)

週次 教學內容 講授 示範 習作 實驗 其他

1 Introduction 100

2 Reasons for the meeting & Planning the meeting

3 Charing the meeting (Welcoming & Getting started)

4 Outling the agenda &Providing time frames

5 Double Ten Holiday

6 Giving and Asking for opinions

7 Agreeing and Disagreeing

8 Making decision

9 Mid-term exam

10 Interrupting

11 Giving reasons & Persuading

12 Clarifying---making your meaning clear

13 Negotiating

14 Dealing with numbers & trends

15 Presentation---useful language& tips

16 Presentation-- summarizing & concluding

17 University Annivesary Holiday

18 Fianl exam
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