
103-2 Preliminary Syllabus, Da-Yeh Univ

Information

Title 國際禮儀 Serial No. / ID 2704 / ETF1005

Dept. 歐洲文化與旅遊學士學位學程 School System / Class 大學日間部1年1班

Lecturer 劉鴻政      Full or Part-time 專任

Required / Credit Required / 2 Graduate Class No

Time / Place (三)56   / J307  Language Chinese

Introduction

國際禮儀並非限於外交使節或在外交場合之專用禮節，而是一般大眾在工作職場及食、衣、住、行等日常

生活中表現出之各種行為規範。尤其近年來，交通便捷，免簽國多，出國參加會議，觀光旅行、遊學或留

學，愈來愈多，與各國人士接觸亦愈來愈密切，個人言行舉止即代表其本身與家庭之教養，亦代表國家形

象，故應積極向國人推廣國際禮儀。本課程授課策略係以正式外交禮儀及一般商業、生活禮節多元化教學

。

Outline

第一週 國際禮儀之重要性與必要性�

第二週 國際會議之召開與主持�

第三週 國際互訪之安排與接待�

第四週 餐宴儀節(一)�

第五週 餐宴儀節(二)�

第六週 餐宴儀節(三)�

第七週 服裝儀節(一)�

第八週 服裝儀節(二)�

第九週 居住儀節�

第十週 行走儀節�

第十一週 育樂儀節�

第十二週 辦公室與電話禮儀�

第十三週 網路及求職面試�

第十四週 送禮之禮節�

第十五週 宗教之禮儀�

第十六週 品酒與品茶之禮儀

Prerequisite

瞭解國際禮儀之重要性，有利於增進人際關係，並有助於未來工作之成功。
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