
97-1 大葉大學 選課版課綱

基本資訊

課程名稱 計算機概論 科目序號 / 代號 2546 / MTB1007

開課系所 行銷與流通管理學系 學制 / 班級 進修學士班1年1班

任課教師 余志文      專兼任別 兼任

必選修 / 學分數 必修 / 3 畢業班 / 非畢業班 非畢業班

上課時段 / 地點 (四)ABC  / B401  授課語言別 中文

課程簡介

認識資訊時代中電腦與個人生活的關係。�

1. 瞭解電腦軟、硬體相關知識。�

2. 學會電腦系統及檔案管理的知識及操作技能。�

3. 懂得利用電腦和網路來方便生活。�

4. 熟悉生活及職場上常用的軟體套件，例如：文書�

5. 處理軟體、簡報系統、瀏覽器、電子郵件⋯等。�

6. 建立同學對智慧財產權及網路道德的尊重。�

7. 培養同學產生學習使用電腦的興趣。�

課程大綱

1. 課程介紹與課程大綱�

2. 介紹電腦的組成、種類、⋯相關常識�

3. 利用電腦資料處理的基本概念�

4. 實作XP作業系統、檔案總管、記事本、小畫家、Office軟體操作�

5. 網際網路概念以及相關軟體操作與應用�

6. 電腦網路禮貌、道德與智慧財產權�

基本能力或先修課程

無
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