
103-2 大葉大學 選課版課綱

基本資料

課程名稱 套裝軟體應用 科目序號/代號 2869 /JLF1041

必選修/學分數 選修 /2 上課時段/地點 (四)78 /A406

授課語言別 中文 成績型態 數字

任課教師 /專兼任別 許介彥 /專任 畢業班/非畢業班

學制/系所/年班 大學日間部 /應用日語學系 /1年3班

課程簡介與目標

不論求學或就業，運用套裝軟體的能力都是現代人必備的技能；本課程藉由課堂實際操作與演練，讓學生

熟悉數種常用軟體的使用方法，並協助學生考取TQC檢定證照。

課程大綱

1.系統基本操作 2.Word文書處理軟體 3.Excel試算表軟體 4.PowerPoint簡報軟體 5.網頁設計

基本能力或先修課程

無

課程與系所基本素養及核心能力之關連

基礎日語會話能力

基礎日語閱讀能力

基礎日語撰寫能力

基礎日語聽解能力

基礎中日對譯能力

日語應用能力

自我成長能力

文化適應能力
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