
103-2 大葉大學 完整版課綱

基本資料

課程名稱 國際會展英文 科目序號/代號 2463 /LSR5006

必選修/學分數 選修 /3 上課時段/地點 (四)567 /J310

授課語言別 中文 成績型態 數字

任課教師 /專兼任別 許呈瑟 /專任 畢業班/非畢業班 非畢業班

學制/系所/年班 研究所碩士班 /外語服務產業碩士學位學程 /1年1班

課程簡介與目標

本課程將教授學生國際會議展覽之英語表達方式，提生學生專業能力，增進職場價值及競爭力；並同時藉

由業師授課，分享實務經驗，讓學生學習會議展覽的規劃技巧及行銷策略，以達到理論與實務結；因此，

此課程之上課方式相當多元，包括課堂授課，課堂討論，專題報告，口說練習、業師演講...等。�

�

修完此門課後，學生將能夠：�

1．熟悉會展英文，包括一般開會、獎勵旅遊、大型國際會議及參展�

2．了解如何規劃會議展覽及其相關行銷活動

課程大綱

1. 活動規劃與預算 �

2. 選擇地點 �

3. 處理議程、演講嘉賓、娛樂細節 �

4. 影音設備 �

5. 發出邀請與回覆邀請 �

6. 宣傳活動 �

7. 報名 �

8. 活動管理 �

9. 接洽多媒體 �

10. 舉辦旅遊 �

11. 選擇參與哪一個貿易展 �

12. 貿易展展位及展品 �

13. 貿易展的運輸與物流 �

14. 媒合服務、接待、參展商及買家休息室 �

15. 吸引群眾至展位與介紹展品 �

16. 協商合約與追蹤潛在客戶

基本能力或先修課程

良好的中英文口語能力
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課程與系所基本素養及核心能力之關連

具備基礎外語能力

具備職場所需之溝通表達及書寫能力

具備以資訊科技進行資料搜尋、分析、統整、運用的能力

具備實務操作能力
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教學計畫表

系所核心能力 權重(%)

【A】

檢核能力指標(績效指

標)

教學策略 評量方法及配分

權重

核心能力

學習成績

【B】

期末學習

成績

【C=B*A

】

具備基礎外語能

力

25 學生應具備基礎外語能

力﹕�

1.英文能力：「歐洲共

同語言指標」(CEFR)

B1以上的程度，等同於

全民英檢中級複試通過

或中高級初試通過。�

2.日文能力：日文檢

定N2通過。�

3.歐語能力：法語DELF

檢定 B1通過；德語歌德

檢定B1通過。

講述法

小組討論

個案討論

課程參與度: 25%

口試: 25%

口頭報告: 25%

書面報告: 25%

加總: 100 25

具備職場所需之

溝通表達及書寫

能力

25 學生應具備下列職場能

力﹕�

1.中 、 外語書寫及口語

表達的溝通能力。�

2.職場需求之專業外語

能力。�

3.辦公室基本能力，如

：電話禮儀及留言 、 

文書處理 、 會議準備

與紀錄 、 行程安排等

。�

4.中 、 外語簡報之能力

。

講述法

小組討論

學生上台報

告

課程參與度: 25%

口試: 25%

口頭報告: 25%

書面報告: 25%

加總: 100 25

具備以資訊科技

進行資料搜尋 、

分析 、 統整 、 

運用的能力

25 學生應具備下列資訊能

力﹕�

1.檢索文獻的能力。�

2.管理文獻及檔案的能

力。�

3.針對特定主題做研究

及分析的能力。�

4.運用分析所得資料統

整成研究報告的能力。

講述法

小組討論

學生上台報

告

課程參與度: 25%

口試: 25%

口頭報告: 25%

書面報告: 25%

加總: 100 25

- 3 -



具備實務操作能

力

25 1.學生於就學期間應完

成360小時之職場實習

。�

2.鼓勵學生考取就業領

域相關證照，如﹕領隊

導遊證照 、 專案管理

師證照。

講述法

小組討論

個案討論

學生上台報

告

課程參與度: 25%

口試: 25%

口頭報告: 25%

書面報告: 25%

加總: 100 25

成績稽核

課程參與度: 25%

書面報告: 25%

口頭報告: 25%

口試: 25%

書籍類別  (尊重智慧財產權，請用正版教科書，勿非法影印他人著作)

書籍類別 書名 作者

教科書 Fang, Fu, Tien, and Yang
MICE English-Meeting, Incentive Travel,

Conventions, and Exhibitions

上課進度

週次 教學內容 教學策略

1 Course Introduction  & 智財權宣導(含告知學生應使用正

版教科書)

講述法

2 Chapter 1: Pre-meeting Communication 講述法、 小組討論

3 Chapter 2: Planning and Managing Meetings 講述法、 小組討論

4 Chapter 3: Interpreter Training and Services 講述法、 小組討論

5 Chapter 4: Post-Meeting Activity 講述法、 小組討論

6 Review &  Project Activity 講述法、 小組討論

7 Chapter 5: Planning a Journey 講述法、 小組討論

8 Midterm Week Exam 

9 Chapter 6: Welcoming 講述法、 小組討論

10 Chapter 7: Services 講述法、 小組討論

11 Chapter 8: Transportation 講述法、 小組討論

12 Review & Project Activity 講述法、 小組討論

13 Chapter 9: Pre-Convention Communication 講述法、 小組討論
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14 Chapter 10: Organizing or Making a Presentation at a

Convention 

講述法、 小組討論

15 Chapter 11: Convention Training and Services 講述法、 小組討論

16 Chapter 12: Post-Convention Activity 講述法、 小組討論

17 Review & Project Activity 講述法、 小組討論

18 Final Exam Exam 
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