
101-2 大葉大學 選課版課綱

基本資訊

課程名稱 商業套裝軟體 科目序號 / 代號 1047 / BAM1029

開課系所 企業管理學系 學制 / 班級 大學日間部1年2班

任課教師 徐牧群      專兼任別 兼任

必選修 / 學分數 選修 / 3 畢業班 / 非畢業班 非畢業班

上課時段 / 地點 (一)2    / B502  (一)34   / A402-2 授課語言別 中文

課程簡介

簡介電子試算表Excel的設計概念,Excel的儲存格資料輸入,格式設定,建立圖表,樞紐分析,函數應用,巨集等使

用概念。

課程大綱

1.基本功能及函數設定的練習與熟悉�

2.企業值班表�

3.新進人員招考成績的計算�

4.產品目錄列印的設定�

5.部門費用管理�

6.企業績效與銷售分析�

7.業務人員的業績獎金�

8.員工出缺勤管理�

9.員工考績管理

基本能力或先修課程

無
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