
100-2 大葉大學 選課版課綱

基本資訊

課程名稱 應用英文書信寫作(一) 科目序號 / 代號 2455 / ELR5147

開課系所 應用外語研究所碩士班 學制 / 班級 研究所碩士班1年1班

任課教師 張水木      專兼任別 兼任

必選修 / 學分數 必修 / 1 畢業班 / 非畢業班 非畢業班

上課時段 / 地點 (二)78   / J310B 授課語言別 其他

課程簡介

本課程講解英文書信之規格範例(Formative Samples)並引導學生模範實作以熟練英文書信之寫作技巧以強化

學生學術發展及職場工作的能力。

課程大綱

1.英文介紹信�

2.英文求職信�

3.英文申請函件表格履歷�

基本能力或先修課程

1.英文閱讀能力�

2.英文寫作能力�

�
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